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誠徵 TARA 計畫專任助理一名 
公告截止期限：July 15, 2024 

 
參與計畫：台灣天文觀測設施平台之 TARA 
工作地點：台北市羅斯福路四段 1 號天文數學館(中研院天文所) 
 
工作內容： 

1. 計畫相關業務（含經費管理及核銷、人事行政協助、網頁維護、公文撰寫、推廣

宣傳等） 
2. 辦理研討會、會議、講座、演講或計畫相關活動等業務 
3. 其它交辦事項 

應徵資格： 
1. 大學(含)以上學歷 
2. 科系要求：不限系所 
3. 熟悉 MS Office、具基本英文溝通能力 
4. 具學校行政經驗者尤佳 
5. 需配合加班或出差 
6. 對於天文領域、太空科學有興趣及熱誠 
7. 具團隊合作能力 

應徵評審流程： 
1. 第一階段：資料(履歷及相關資料)審查 
2. 第二階段(擇優通知)：面試時間另訂 

審查合格者，將通知下個階段的面試時間。不合者恕不通知。 

資料 (履歷、相關證照文件)審查檢附： 
1. 個人履歷表(含學經歷、自傳、照片、詳述專長、語文能力與電腦能力)，格式不限

請應徵者自行發揮。 
2. 學歷證書影本(國外學歷需由外交部認證) 
3. 其它本職學能及經歷佐證影本文件 
4. 大學或研究所成績單 
5. 推薦信一封 

備註：甄試文件將於本次徵才結束後刪除。 

應徵方式： 
意者請備妥個人履歷與相關資料電子檔， 
郵寄至 Miss Annie Tseng (annietseng＠gm.astro.ncu.edu.tw)。 
郵件主旨：應徵台灣天文觀測設施平台之 TARA 計畫專任助理-姓名 

工作規範、薪資、差假、勞健保及福利：依本院規定。 
 大學畢業：37,240 元起薪 
 碩士畢業：43,624 元起薪 

Website 
https://www.asiaa.sinica.edu.tw/jobopening/ad.php?i=093948b77135f43a1055ed42bccd2b01 
https://www.asiaa.sinica.edu.tw/jobopening/ 


